PROCEDURA PRACY BIBLIOTEKI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. J. TUWIMA W PAJECZNIE

OD DNIA 01.09.2020

|. Informacje ogdlne:

1.

10.

11.

12.

Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez e- dziennik w celu
Kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.
Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu ksigzek 1
podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicOw przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotow ksigzek 1 podrecznikow oraz mozliwosciach ich
odkupienia.

Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrgcznikow 1
ksigzek zgodnie z zapisami regulamindéw (zwrot podrgcznikow w kompletach,
usuniecie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otowkiem notatek, zwrdcenie
uwagi na czystosc 1 estetyke ksigzki - wyprostowane pogigte kartki, sklejone
rozdarcia).

Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez
dyrektora, wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okres$lone dni (w celu unikniecia
grupowania si¢ osob).

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikow powinien by¢ w maseczce i
rekawiczkach.

Nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoly wyznacza miejsce do
przechowywania ksigzek w czasie kwarantanny.

Osoby dokonujace zwrotu ksigzek musza dokona¢ w nastepujacy sposob:

- podreczniki powinny by¢ zapakowane w reklamowkach/foliach i opisane na
zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa,

- nastepnie sg odktadane w sposob wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w
okreslonym pomieszczeniu.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwréconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany
jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie
lub za pomocg innych narzedzi komunikacji.

Uczen, ktéry chee wypozyczy¢ ksigzke pisze na komunikatorze edziennika do
bibliotekarza co najmniej dzien przed terminem wypozyczenia, wskazujac autora i
tytul, tak, aby ten mogt przygotowac ksiazke,

Obsluga czytelnika jest ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej
zamowionych ksiazek. W wyznaczonym w bibliotece miejscu, podpisane imieniem i
nazwiskiem ksigzki, czekaja na odbior czytelnika.

W bibliotece moze przebywac jeden czytelnik w masce lub innym zabezpieczeniu.
Pozostali stoja na zewnatrz przynajmniej 2 m od siebie.



Il. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do
bibliotek

1. Egzemplarze wypozyczone do domu winien przyjmowac personel zaopatrzony w
rekawiczki lateksowe lub nitrylowe.

2. Ograniczy¢ bezposredni kontakt z egzemplarzem do jego identyfikacji.

3. Nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych publikacji preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu.

4. Przyjete egzemplarze nalezy podda¢ kwarantannie na okres 4 dni.

5. Dezynfekowac¢ powierzchnie bedace w kontakcie ze zwracanymi materiatami przez
mycie detergentem lub preparatami.

I11. Zadania nauczyciela bibliotekarza

1. Bibliotekarz przebywa w bibliotece w maseczce i rekawiczkach. Nosi ostong nosa i
ust, oraz rekawice ochronne podczas wykonywania obowigzkow.

2. Bibliotekarz zachowuje bezpieczng odleglosci od rozméwcey (rekomendowane sg 2
metry, minimum 1,5 m).

3. Regularnie po kazdym przyjeciu ksigzek 1 podrecznikoéw zdezynfekowany jest blat i
r¢kawice bibliotekarza.

4. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrod pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wylgczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z
ktorymi pracownik mial kontakt.

IV. Postepowanie w razie podejrzenia choroby u pracownika szkoly

1. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawoéw wskazujacych na chorobe zakazng. Przed wejsciem do placowki pracownicy
maja mierzong temperature.

2. Miejscem, w ktorym przebywac ma pracownik z podejrzeniem choroby jest gabinet
pielggniarski.

3. Pracownicy szkoly w przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu 1 skontaktowac¢ si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno- epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

4. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem powinien on natychmiast przej$¢ do
gabinetu pielegniarskiego i powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowq stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

5. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.)
oraz zastosowac¢ si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny.



